青海大学教师网上录入成绩流程

录入成绩有两种方式：一是用一卡通卡号作为用户名，身份证后6位作为密码，登录青海大学主页—校内门户—校内应用入口—本科生教务登录。
第二种方式如下图所示：
1.教学秘书登录教务管理系统，点击进入系统管理—用户管理—教师用户及密码维护（学生用户及密码维护）界面，点击查询已维护教师密码名单（查询已维护学生密码名单），由教学秘书发放教师、学生账号和密码。如下图所示：
[image: C:\Users\hp\AppData\Roaming\Tencent\Users\27389954\QQ\WinTemp\RichOle\L`YW3J%}`JV8Q[G9YBBN35D.jpg]

2.由本学期任课教师（学生）登录http://210.27.176.25:9094网址（或登录教务处主页进行登录），输入教师（学生）账号和密码，进入新教务管理进行成绩录入（成绩查询）工作。如下图所示：
[image: C:\Users\hp\AppData\Roaming\Tencent\Users\27389954\QQ\WinTemp\RichOle\J`QH1)R5X}_VG4Q1@1IMKFR.png]

3.输入用户名和密码进入录入成绩界面，点击左侧教学信息栏目中的成绩
录入。如下图所示：
 (
点击
“
成绩录入
”
)[image: C:\Users\hp\AppData\Roaming\Tencent\Users\27389954\QQ\WinTemp\RichOle\@5E5PFA%WG}JBAE06MIF}B2.jpg]
   
 4.注意，在录入成绩前所有教师均要进行每门课程录入系数的维护（界面
中显示的所有课程都要进行系数维护），系数维护完成之后方可点击录入成绩按
钮，进行每位同学的成绩录入工作（点击录入系数下方有的笔形状即可）。如下
图所示：
 (
点击此处进行系数录入
)[image: C:\Users\hp\AppData\Roaming\Tencent\Users\27389954\QQ\WinTemp\RichOle\I0SI74V8Q7G~RFO0IU@(BRL.jpg]
 (
点击此处进行成绩
录入
)[image: C:\Users\hp\Documents\Tencent Files\27389954\Image\C2C\KO(3H0M397VF0M6SG[~_1PD.jpg]

5.录入系数时注意事项：
（1）新教务管理系统的系数录入和旧教务管理系统有较大区别，新系统
中录入系数时必须选择选择“成绩系数相加必须等于1”的按钮。
（2）新系统中总成绩分为：课堂成绩、实践成绩和实验成绩
如该课程只有课堂成绩，请务必把总成绩=课堂成绩+实践成绩+实验成绩（第一行）一行中的课堂成绩维护为“1”，实践成绩和实验成绩维护为“0”。随后务必再在第二行：课堂成绩=平时成绩+期中成绩+期末成绩中按照实际情况维护平时、期中、期末各自所占比列，且各项系数和相加为“1”；
如该课程只有实践课程，请务必把总成绩=课堂成绩+实践成绩+实验成绩（第一行）一行中的实践成绩维护为“1”，课堂成绩和实验成绩维护为“0”。随后务必再在第三行：实践成绩=平时成绩+期中成绩+期末成绩中按照实际情况维护平时、期中、期末各自所占比列，且各项系数和相加为“1”；
如该课程只有实验课程，请务必把总成绩=课堂成绩+实践成绩+实验成绩（第一行）一行中的实验成绩维护为“1”，课堂成绩和实践成绩维护为“0”。随后务必再在第四行：实验成绩=平时成绩+期中成绩+期末成绩中按照实际情况维护平时、期中、期末各自所占比列，且各项系数和相加为“1”；
以上系数维护工作全部完成后请点击“保存”按钮。如下图所示：
 (
第四行
) (
第三行
) (
第二行
) (
第一行
) (
点击“保存”按钮
)[image: C:\Users\hp\AppData\Roaming\Tencent\Users\27389954\QQ\WinTemp\RichOle\6Y`8H}ZPM)`6~}VNPAL6C[P.jpg]
6.成绩录入完成后，点击“暂存”或“提交”，请下拉右边的滚动条至最底部，即可看到相应按钮。
7.成绩录入如无错误，请点击“提交”，提交成绩；成绩提交后请点击页面右上角“总成绩分析”进行成绩分析，点击页面右上角“打印成绩单”打印成绩。如下图所示：
 (
点击“
打印成绩单
”按钮
) (
点击“
总成绩分析
”按钮
)[image: C:\Users\hp\AppData\Roaming\Tencent\Users\27389954\QQ\WinTemp\RichOle\VOB7$$1(S69S}T]ECR]T9~O.jpg]
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